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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA ADMINISTRATIVAY FINANCIERA

OFICINA PRODUCTORA [ UNIDAD RESPONSABLE: TECNOLOGIA
Tlempo de .
¢6DIGO Retenclon | soparte | Nivel de | Disposicién
SERTE DOCUMENTAL SUBSERIE DOCUMENTAL TIPOS DOCUMENTALES {Afios) Seguridad Final PROCEDIMIENTO
op S Ss, A6 | acb FlEdrfir]clerlelols
Factura de Venta 2 3 X% X X | x
Orden de Compra F I FE x| x X x| x
900 66 a1 Licencia fortigate
Acta de Entrega / Recibo a Satisfaccién 2 3Ip X x X x| x
Registro de Sarviclo 2 3 % X X X{x
Faciura de Yenta 2 3 X]x X R ¢
Orden de Compra 2 3 xix X 2] x
900 66 92 Microsoft -
Acta de Entrega / Recibo a Satisfaccidn 2 3 ¥ ix X X% Finallzado ef tiempo de retencién en el
i archivo central fa serie se someaterd a
Registro de Servicio 2 [yl xpx X XX la utlizacldn de un medio técnico,
) magnético o electrdnico que garantice
Soleit 5 5 X fx X
LICENCIAS tud magnetica (Correa) ¥ X se reprockiccldn exacta { lizacidn)
#00 66 03 Antivirus Orden de Compra 5 5 ) XX X XX y posteriormente se eliminard su
soporte fisico, la informacién  serd
Entrega de Ia licencia (Correo) s s |x}fx X x| x conservada tetalmente par ef duefio
de la Informacion,
Solcitud magnetica (Correa) 5 5 X fx X X | x
aun 66 04 Intelisis Orden de Compra 5 5| x| x X x| x
Entrega de fa licencia (Correa} H 51 % | % X X | x
Solcitud magnetica {Corteo) 5 5] x| x X x{x
200 66 05 Zom Orden de Compra 5 51 x| x X x1x
Entrega de la licencia (Correo) 5 5 yx|x X X x
01 Backup aplicaciones Dlgital Drive 5 5 X | X X XX
02 Backup archivos usuatios | Digital Drive s ] s | x|x X x [ x Finalizado ef tiempo de retencitn en el
o central fa serie se someterd &
magnético o efectrdnico que garantice
900 84 03 REGISTROS Hv de Equipos Adta fisica y digital 5 51 x| x x x| x se reproduccién exacta {Digltalizaclén)
y posteriermente se eliminard su
soporte fisico, la informacidn serd
conservada totalmente por e dusfic
de fa Informacisn,
04 Actas asignacian equipos Acta fisica vy digital 5 5 X {x X XX
cbol60
SERTES,SUBSENMES Y TIPOS DOCUMENTALES TIEMPO DE RETENCTON §  TRADECESH DOCUMENTAL NIVEL DE DISPOSICION FIHAL
O Gficina Productors SEGURLDAR
S - Serle AG - Arciive Gastidn F - Dosuments Filea Poplblce  |CT- Conservackin Totsl % - Stlsceién
SERIES) REGRILLA MAYUSCULA SOSTENIDA Subserlar Negrilla Maydscala 2niciat * Tpas Daoumentales: Yantecede £- Bocurments Hacirdnica 1 - lntemg.
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